Base de Datos Principal
Hoja: Ventas
	Fecha
	Vendedor
	Ciudad
	Producto
	Categoría
	Cantidad
	Precio

	02/01/2026
	Ana
	Guatemala
	Laptop
	Computación
	2
	850

	05/01/2026
	Luis
	Antigua
	Monitor
	Pantallas
	3
	180

	08/01/2026
	Carlos
	Guatemala
	Mouse
	Accesorios
	10
	12

	15/01/2026
	Ana
	Escuintla
	Teclado
	Accesorios
	5
	25

	20/01/2026
	María
	Guatemala
	Laptop
	Computación
	1
	850

	25/01/2026
	Luis
	Antigua
	USB
	Almacenamiento
	20
	8

	05/02/2026
	Carlos
	Guatemala
	Monitor
	Pantallas
	2
	180

	10/02/2026
	Ana
	Escuintla
	Mouse
	Accesorios
	8
	12

	18/02/2026
	María
	Guatemala
	Laptop
	Computación
	3
	850

	25/02/2026
	Luis
	Antigua
	Teclado
	Accesorios
	4
	25

	08/03/2026
	Ana
	Guatemala
	Monitor
	Pantallas
	5
	180

	15/03/2026
	Carlos
	Escuintla
	USB
	Almacenamiento
	25
	8



Preparación Inicial
Actividad 0
Antes de crear tablas dinámicas:
Crear columna Total Venta
Fórmula:

=Cantidad*Precio

Resultado esperado:
	Producto
	Total Venta

	Laptop
	1700

	Monitor
	540

	Mouse
	120

	Teclado
	125



EJERCICIO 1 – Primera Tabla Dinámica
Objetivo
Analizar ventas por producto.

Enunciado
Crear una tabla dinámica que muestre:
· Producto 
· Suma de Total Venta 

Pasos
1. Seleccionar la base de datos. 
2. Insertar → Tabla Dinámica. 
3. Nueva hoja. 
4. Configurar: 
Filas:
· Producto 
Valores:
· Suma de Total Venta 

Resultado esperado
	Producto
	Ventas

	Laptop
	5100

	Monitor
	1800

	Mouse
	216

	Teclado
	225

	USB
	360



¿Qué aprendió?
Convertir cientos de registros en un resumen ejecutivo.

EJERCICIO 2 – Ventas por Ciudad
Enunciado
Crear una tabla dinámica que responda:
¿Cuánto se vendió en cada ciudad?

Configuración
Filas:
· Ciudad 
Valores:
· Suma de Total Venta 

Resultado esperado
	Ciudad
	Ventas

	Guatemala
	6786

	Antigua
	800

	Escuintla
	421



EJERCICIO 3 – Ventas por Vendedor
Enunciado
Identificar quién vende más.

Configuración
Filas:
· Vendedor 
Valores:
· Total Venta 

Resultado esperado
	Vendedor
	Ventas

	Ana
	3321

	María
	3400

	Luis
	800

	Carlos
	486



EJERCICIO 4 – Análisis Cruzado
Objetivo
Comparar vendedores y ciudades.

Configuración
Filas:
· Vendedor 
Columnas:
· Ciudad 
Valores:
· Total Venta 

Resultado
Una matriz de análisis.
Ejemplo:
	Vendedor
	Guatemala
	Antigua
	Escuintla

	Ana
	...
	...
	...



EJERCICIO 5 – Agrupación por Mes
Objetivo
Analizar comportamiento temporal.

Enunciado
Mostrar ventas por mes.

Configuración
Filas:
· Fecha 
Valores:
· Total Venta 
Luego:
Clic derecho sobre una fecha
Agrupar
Meses

Resultado esperado
	Mes
	Ventas

	Enero
	3495

	Febrero
	3106

	Marzo
	1106



¿Qué aprendió?
Analizar tendencias.

EJERCICIO 6 – Segmentadores
Objetivo
Crear filtros visuales.

Enunciado
Agregar segmentadores para:
· Ciudad 
· Producto 

Pasos
Tabla Dinámica
Insertar Segmentación de Datos
Seleccionar:
· Ciudad 
· Producto 

Resultado
La tabla cambia automáticamente al seleccionar opciones.

EJERCICIO 7 – Campo Calculado
Objetivo
Realizar cálculos dentro de la tabla dinámica.

Enunciado
Crear un campo:

[bookmark: code-block-viewer]Comisión

Regla:
5% de la venta.

Fórmula

[bookmark: code-block-viewer_Copia_1]= TotalVenta * 0.05


Resultado
La tabla mostrará:
Ventas
Comisión

EJERCICIO 8 – Gráfico Dinámico
Objetivo
Visualizar resultados.

Enunciado
Crear un gráfico dinámico de ventas por producto.

Pasos
1. Seleccionar tabla dinámica. 
2. Insertar. 
3. Gráfico dinámico. 
4. Elegir columnas. 

Resultado
Gráfico interactivo.

EJERCICIO 9 – Top 3 Productos
Enunciado
Mostrar únicamente los tres productos con mayores ventas.

Pasos
Filtro de valor
10 superiores
Cambiar a:
3 superiores

Resultado esperado
1. Laptop 
2. Monitor 
3. USB 

EJERCICIO 10 – Dashboard Básico
Objetivo
Crear un reporte ejecutivo.

Enunciado
Crear una hoja llamada:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_2]Dashboard Ventas

Debe contener:
· Tabla dinámica de ventas por producto. 
· Tabla dinámica por ciudad. 
· Gráfico dinámico. 
· Segmentador de ciudad. 
· Segmentador de producto. 

Proyecto Integrador del Módulo
Situación
La gerencia solicita un reporte para responder:
Pregunta 1
¿Cuál es el producto más vendido?
Pregunta 2
¿Qué ciudad genera más ingresos?
Pregunta 3
¿Quién es el mejor vendedor?
Pregunta 4
¿Cómo evolucionaron las ventas por mes?
Pregunta 5
¿Cuáles son los tres productos principales?

Entregable
Archivo Excel con:
Hoja 1
Base de Datos
Hoja 2
Tablas Dinámicas
Hoja 3
Dashboard Ventas

Resultado Esperado del Módulo
Al finalizar el estudiante podrá:
✅ Crear tablas dinámicas.
✅ Agrupar información.
✅ Analizar grandes volúmenes de datos.
✅ Utilizar segmentadores.
✅ Crear gráficos dinámicos.
✅ Elaborar reportes ejecutivos.
✅ Construir dashboards básicos.
Estas competencias son la base directa para:
· Dashboards avanzados. 
· Power Query. 
· Power Pivot. 
· Modelado de datos. 
· Microsoft Power BI.

